Resolucao n2 001/2005

Estabelece regras para requisicao de
materiais e guarda no Almoxarifado

Art. 12 - E obrigatéria a utilizagdo do formulario-padrdo para requisicdo de materiais ao
almoxarifado.

Art. 22 - O formulario devera ser preenchido e entregue ao responsavel pelo setor de
Almoxarifado.

Art. 32 - Sera de responsabilidade do responsavel pelo Setor de Almoxarifado
providenciar a entrega do material solicitado, no prazo maximo de 02 (duas) horas,
ressalvados os casos de ndo existéncia do material requisitado.

Art. 42 - A nao existéncia do material implicara no encaminhamento da solicitacdo de
compras ao setor responsavel.

Art. 52 - O almoxarife devera informar ao solicitante do material a previsdo de recebimento
do mesmo, apos a efetivacao da aquisicao.

Art. 62 - Cabera ao almoxarife dar baixa no estoque, tdo logo o material seja entregue ao

solicitante, colhendo deste a assinatura em documento que comprove o recebimento do
mesmo.
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