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Igetec >
RESOLUGAO N.° 029/2009

Define as atribuicoes e nomeia os
coordenadores para as diversas areas internas
do IGETEC. Acrescenta paragrafo unico ao art. 4°
da Resolugcdo n® 12/2008 e da outras
providéncias

Art. 1° - Fica aprovado o Anexo | com as definicbes das atribuicbes dos
coordenadores das diversas areas de atuacéo do IGETEC.

Art. 2° - Ficam norneados os seguintes coordenadores:

e Danilo Pereira Torres = Coordenador de Processamento de Dados

o Cristiane Goncgalves Moreira = acumulando as fungbdes de Coordenadora
Administrativa e Cocrdenadora Financeira

e Geraldo Luiz de Souza Felix = Coordenador Técnico do Minas Olimpica JIMI

o Wilnie Resende de Oliveira Flecha = Coordenadora Técnica do Minas
Olimpica JIMI

o Marco Aurélio Zucheratto = Coordenador de Etapas do Minas Olimpica JIMI

Art. 3° - Fice acrescentado ao art. 4° da Resolucdo 12/2008 o seguinte paragrafo
unico:

“Art. 4° - ()

Paragrafo Unico — Para o cadastramento de fornecedores, o interessado devera
encaminhar para o IGETEC a documentacdo relativa a regularidade fiscal, que
consistira em:

| — prova de inscricdo no Cadastro ¢e Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il — prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da Leo; o
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IIl — prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos em lei.”

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Belo Horizonte, 09 de abril de 2008.
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Anexo |
Descricdo das atribuicdes das Coordenacoes do IGETEC

Coordenagdc de Processamento de Dados: Coordenar equipe de suporte tecnolégico.
Operar sistemas especiais de inscrigbes de concursos, cursos e outros aplicativos de
interesse do IGETEC. Colaborar na preservacdo e manutencdo da rede légica e dos
equipamentos de informatica da entidade. Executar outras atividades correlatas.

Coordenacéo Administrativa: Supervisionar rotinas administrativas, coordenando equipes
de auxiliares administrativos, de apoio e de servigos gerais, bem como os colaboradores dos
setores de compras, controle, almoxarifado, estoque e patriménio. Coordenar servigos
gerais de mensageiros, malotes, limpeza, manutengdo de equipamento, mobiliario,
instalacdes, etc. Administrar almoxarifado, fazendo a logistica e o controle de suprimentos
da entidade. £xecutar outras atividades correlatas.

Coordenagéo Financeira: Supervisionar e gerenciar os servicos financeiros, créditos
bancérios = a folha de pagamento dos colaboradores da entidade. Manter rotinas
financeiras, confrolando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e
conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo
impostos. Efetuar e conferir pagamentos, realizar cobrangas, planejando e solucionando
pendéncias. Executar outras atividades correlatas.

Coordenagédo Técnica do Minas Olimpica JIMI: Planejar as atividades, acompanhar a
execucac e confrolar todas as etapas de rzalizagdo dos programas. Coordenar as equipes
de trabalho e administrar insumos e equipamentos necessarios a realizacdo dos jogos.

Coordenacio de Ztapas do Minas Climpica J!MI: Atuar na coordenacdo da execucdo dos
jogos nas stapas microrregional, regional e estadual, liderando as equipes de base
envolvidas nas competicdes. Conduzir as Reunifes Técnicas, responsabilizando-se pelo
sorteio de chaves, elaboragdo de tzbelas, relatdrios e pelas vistorias nas cidades-sede.
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