G Instituto de Gestao
ge teC ) Organizacional e

Tecnologia Aplicada

RESOLUCAO N° 009/2007

ESTABELECE AS REGRAS PARA
COMUNICAGCAO INTERNA E EXTERNA DO
IGETEC E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Art. 1° - A drea de comunicagdo do IGETEC devera cuidar de todas as
atividades de comunicagao interna e externa, inclusive respondendo ou
encaminhando a quem possa responder, com assertividade, todas as
solicitacdes encaminhadas através do “FALE CONOSCO” do website do IGETEC.

Art. 2° - Todo o material de comunicacdo devera ser submetido a apreciagao
da Presidéncia, depois de validado pela Coordenagao de Comunicagao do
IGETEC.

Art. 3° - O portal institucional da entidade deverd conter dreas especificas de
acesso restrito pelos colaboradores internos e consultores credenciados, pelos
candidatos a concursos publicos, processos seletivos e aos cursos de
capacitacdao, seminarios e foruns, bem como outras funcionalidades que serao
gradualmente definidas e implementadas, em razdo das necessidades surgidas
e das demandas identificadas por meio de pesquisas periddicas de satisfagdo
do publico interno e externo.

Art. 3° - A Intranet serd o ponto de convergéncia interna, pela qual todos os
colaboradores tomarao conhecimento das atividades executadas pelas diversas
areas, permitindo o acesso a textos e apresentagcdes em Power point,
formularios padronizados por area de atividade, minutas de contratos e outros
de uso geral.

Art. 4° - Fica expressamente vedada a utilizacdo da pasta da Intranet,
denominada “GLOBAL"” para a insercao de planilhas orgamentarias, financeiras,
recibos de pagamentos e outros documentos assemelhados.

Paragrafo unico - Somente a Presidéncia poderd criar novas pastas na area
denominada “GLOBAL”, em razdo de que ser de sua competéncia excl
determinar a politica de acesso.
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Art. 5° - Todos os documentos e/ou cartazes, folders, convites e cartas ou
cartdoes recebidos serao fixados nos murais internos mediante apreciagao
formal da Coordenagdao de Comunicagdao e carimbo autorizativo, ratificado por
um dos membros da Diretoria Executiva da entidade.

Art. 6° - Os cartazes e folders fixados deverao ser retirados imediatamente
apos o vencimento dos prazos de inscrigdo ou assemelhados.

Art. 7° - O prazo maximo de permanéncia de um cartaz ou folder de
divulgagao de evento ndo podera exceder 02 (dois) meses.

Art. 8° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagao, revogando-
se as disposigdes em contrario.

Belo Horizonte, 08 de dezembro de 2007.

Presidente
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